Приложение 1 (при обращении физических лиц)
	Наименование и номер

административной

процедуры в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200

«Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Организация, в которую гражданин должен обратиться (название организации (отдела), адрес, номер телефона, номер кабинета, время приема граждан, Ф.И.О., должность ответственного за выполнение административной процедуры, Ф.И.О. лица его заменяющего)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом
	Размер платы взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Реквизиты банковских счетов (в случае необходимости внесения платы для осуществления административной процедуры или в случае запроса документов  в др. органах, за выдачу которых предусмотрена плата)

	Процедура 

№ 1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-2-18, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00

обед 13:00-14:00

Коваленкова Елена Ивановна-начальник РИО;
Мороз Алеся Александровна-ведущий бухгалтер
	- заявление;
- справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта, либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	не запрашиваются
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления

	-
	

	Процедура 

№ 1.3.2.

Выдача справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,
тел.78-4-98, каб. №2 
пн-пят.8:00 -17:00,
1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 
Николаевна-паспортист,
Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном блокированном жилом доме

	не запрашиваются
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	

	Процедура            № 1.3.5.

Выдача справки о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти

	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
	не запрашиваются
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно
	

	Процедура №1.3.6.

Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-2-18, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00

обед 13:00-14:00

Коваленкова Елена Ивановна-начальник РИО;

Мороз Алеся Александровна-ведущий бухгалтер
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	не запрашиваются
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц
	

	Процедура            № 1.3.7. 

Выдача справки о начисленной жилищной квоте


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	- заявление;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;


	не запрашиваются
	бесплатно
	10 дней со дня  обращения
	бессрочно
	

	Процедура             № 1.3.8. 

Выдача справки о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-2-18, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00

обед 13:00-14:00

Коваленкова Елена Ивановна-начальник РИО;

Мороз Алеся Александровна-ведущий бухгалтер
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	не запрашиваются
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно
	

	Процедура            № 1.11.
Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением

	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-2-18, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00

обед 13:00-14:00

Коваленкова Елена Ивановна-начальник РИО;

Мороз Алеся Александровна-ведущий бухгалтер
	-заявление;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-документ, подтверждающий право на льготы
	не запрашиваются
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	на срок действия документа, подтверждающего право на льготы

	

	Процедура            № 1.11-1

Оформление освобождения граждан от платы за техническое обслуживание лифта, возмещения расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта, по состоянию здоровья
	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул. Заводская, д.36,

тел.78-2-18, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00

обед 13:00-14:00

Коваленкова Елена Ивановна-начальник РИО;

Мороз Алеся Александровна-ведущий бухгалтер
	- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о наличии заболеваний, при которых граждане не могут пользоваться лифтом
	не запрашиваются
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно
	

	Процедура 

№ 1.12.
Списание пени

гражданам, имеющим просроченную задолженность по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещении
	РУП «Логойский комхоз», юридический отдел               г. Логойск, ул. Заводская, д.36 
тел. 21-1-44 

каб. № 9

пн-пят.8:00 -17:00

обед 13:00-14:00
Маулимбекова Татьяна Алексеевна – юрисконсульт

	 -заявление
	Заявление, справка из ГАИ, выписка из БТИ, копия паспорта 
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	-
	-

	Процедура        

№ 11.1.1.

Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, достигшему          14-летнего возраста

	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	-заявление;

- свидетельство 
(документ) о рождении заявителя
- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним листом);
- документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в Процедуре №13.1 настоящего перечня (для граждан, постоянно проживающих в Республике Беларусь, не имеющих регистрации по месту жительства)
- свидетельство о рождении ребенка заявителя - в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста
-свидетельство о заключении брака, - в случае, если заявитель состоит в браке

- документ, подтверждающий внесение платы;

	Не запрашиваются
	-1 базовая величина
-1 базовая величина -   дополнительно для граждан Республики Беларусь за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	-1 месяц со дня подачи заявления
-15 дней со дня подачи заявления  в случае подачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет - для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста - для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	Оплата за изготовление паспорта УНП 600003314 ИМНС по Логойскому р-ну р/c BY38AKBB36029160100090000000
код Банка AKBBY2Xкод платежа 03008
Оплата за срочность (15дней) Оплата за услуги ОГиМ

Получатель УВД Миноблисполкома

УНП 600013515 р\с BY23ВAРB36422159100100000000
код Банка AKBBY2X

	Процедура            № 11.1.2

Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь

не достигшему    14-летнего возраста

	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	Законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

-заявление;
-свидетельство о рождении несовершеннолетнего;

- паспорт или иной документ удостоверяющий личность законных представителей;
- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту,              размером 40 x 50 мм (одним листом);
- документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в Процедуре №13.1 настоящего перечня (для граждан, постоянно проживающих в Республике Беларусь, не имеющих регистрации по месту жительства);

- документ, подтверждающий внесение платы

	Не запрашиваются
	- бесплатно;

-1 базовая величина -  дополнительно для граждан Республики Беларусь за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	-1 месяц со дня подачи заявления;
-15 дней со дня подачи заявления  в случае подачи паспорта в ускоренном порядке
	5 лет
	Оплата за срочность (15дней) Оплата за  услуги ОГиМ

Получатель УВД Миноблисполкома

УНП 600013515  р\с BY23ВAРB36422159100100000000
код Банка AKBBY2X

	Процедура        

№ 11.2.1.

Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, достигшему          14-летнего возраста

	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	- заявление;

- паспорт, подлежащий обмену;

- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним листом);

- документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в Процедуре №13.1 настоящего перечня (для граждан, постоянно проживающих в Республике Беларусь, не имеющих регистрации по месту жительства);

- свидетельство (документ) о рождении ребенка заявителя - в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста;

документы, подтверждающие внесение изменений, исправлений (при необходимости):
- свидетельство (документ) о перемене имени - в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества;

	Не запрашиваются
	- 1 базовая величина;
- 1 базовая величина - дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке


	- 1 месяц со дня подачи заявления; 
- 15 дней со дня подачи заявления - в случае обмена паспорта в ускоренном порядке


	10 лет - для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста - для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста


	Оплата за изготовление паспорта УНП 600003314 ИМНС по Логойскому р-ну р/c BY38AKBB36029160100090000000
код Банка AKBBY2Xкод платежа 03008
Оплата за срочность (15дней) Оплата за  услуги ОГиМ

Получатель УВД Миноблисполкома

УНП 600013515  р\с BY23ВAРB36422159100100000000
код Банка AKBBY2X

	
	
	- свидетельство (документ) о рождении заявителя;
- свидетельство (документ) о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке;
- свидетельство (документ) о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака - в случае расторжения заявителем брака;
- свидетельство (документ) о смерти либо копия решения суда об объявлении гражданина (гражданки) умершим (умершей) - в случае смерти супруга (супруги) заявителя;
- документ, подтверждающий внесение платы

	
	
	
	
	

	Процедура        

№ 11.2.2.

Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь,               не достигшему          14-летнего возраста

	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	Законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

-заявление;

-паспорт, подлежащий обмену;
- паспорт или иной документ удостоверяющий личность законных представителей;

- свидетельство (документ) о рождении несовершеннолетнего - при необходимости внесения изменений;

- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту,              размером 40 x 50 мм (одним листом);

- документ, подтверждающий внесение платы

	Не запрашиваются
	- бесплатно;

-1 базовая величина -  дополнительно для граждан Республики Беларусь за обмен паспорта в ускоренном порядке
	-1 месяц со дня подачи заявления;

-15 дней со дня подачи заявления  в случае обмена паспорта в ускоренном порядке
	5 лет
	Оплата за срочность (15дней) Оплата за  услуги ОГиМ

Получатель УВД Миноблисполкома

УНП 600013515  р\с BY23ВAРB36422159100100000000
код Банка AKBBY2X

	Процедура            № 13.1

Регистрация граждан Республики Беларусь по месту жительства


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	-заявление

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-свидетельство о рождении -для лиц не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов;
- документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства;
-военный билет или удостоверение призывника с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для военнообязанных

(призывников);
-письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту их жительства;
- документ, подтверждающий внесение платы

	Не запрашиваются
	-Бесплатно -для несовершеннолетних граждан;

-0,5 базовой  величины для других граждан Республики Беларусь
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно
	Оплата за регистрацию по месту жительства УНП 600003314

ИМНС по Логойскому р-ну р/c BY38AKBB36029160100090000000
код Банка AKBBY2X код платежа 03002



	Процедура            № 13.2

Регистрация граждан Республики Беларусь по месту пребывания 


	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	-заявление;

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-свидетельство о рождении -для лиц не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов;
- документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания;
-письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства либо не по месту пребывания, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по месту пребывания его законных представителей;
- документ, подтверждающий внесение платы


	Не запрашиваются
	-Бесплатно - для несовершенно летних граждан;

-0,5 базовой  величины для других граждан Республики Беларусь
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	До 1-го года – для других лиц 
	Оплата за регистрацию по месту жительства УНП 600003314

ИМНС по Логойскому р-ну р/c BY38AKBB36029160100090000000
код Банка AKBBY2X код платежа 03002



	Процедура №13.3.

Снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих    в Республике Беларусь,  с регистрационного учёта по месту пребывания
	РУП «Логойский комхоз», расчётно-информационный отдел, г. Логойск ул.Заводская, д.36,

тел.78-4-98, каб. №2 

пн-пят.8:00 -17:00,

1-я и 3-я среда каждого месяца: с 8.00 до 20.00,
обед 13:00-14:00

суб. 9:00-13:00

Бутько Тамара 

Николаевна-паспортист,

Хлебовец Наталья Александровна-паспортист
	- заявление


	Не запрашиваются
	бесплатно
	5 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно
	


Коваленкова 78361

Карпович 21144
